
 Assistência Financeira 
_______________________________________________________________________________________ 

LOCAÇÃO DE VEÍCULOS (ÔNIBUS - VAN - MICROÔNIBUS) - SOLICITAR PEDIDO POR MEIO DA ATA 
DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

Selecionar o tipo de transporte a ser contratado tendo como base o número limite de passageiros de cada 
um. 

Van – de 01 a 15 passageiros 

Micro ônibus – de 16 a 24 passageiros 

Ônibus – de 25 a 46 passageiros 

 Os solicitantes deverão preencher o formulário “Solicitação de Locação de Transporte Ata de Registro de 
Preços”. 

A solicitação deverá ser entregue no Serviço de Compras 20(vinte) dias antes da viagem. 

  

ORIENTAÇÕES IMPORTANTES 

 
Regras das Agências Regulamentadoras que devem ser cumpridas pelo contratante e contratada. 

 
1 - A lista de passageiros deverá conter o nome completo sem abreviações, número do RG e órgão emissor e 
telefone para contato. A Multa por nome ou número de documento errado é de R$ 1.996,00 (por conta de 
quem der causa); 

2 - Menor de idade deverá portar documento original (RG ou Certidão de Nascimento), na ausência dos pais 
será necessária apresentação de autorização do juizado de menores; 

3 - Passageiro sem documento original não poderá embarcar; 

4 - Será realizada a conferência da lista de passageiros com nome, RG e órgão emissor na saída do veículo. 
Em caso de informação incorreta o passageiro não poderá seguir viagem; 

5 - Na lista de passageiros somente poderão ser acrescentados, substituído ou corrigido no máximo 04 
(quatro) passageiros no embarque. O acrescimento é limitado à disponibilidade do veículo contratado; 

6 - Não será autorizado o embarque de passageiro que não estiver na lista ou exceder o campo de correção 
(item 5 acima) 

7 - Na utilização de dois ou mais veículos, deverão ser enviadas listas 'veículo 1' e 'veículo 2' de forma a 
acomodar os alunos, pois, após a emissão da nota de empenho, nenhum passageiro poderá trocar de 
veículo. 
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